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Prot. n. 2334

14D1C 2016

Alla Sig.ra E. Tufarelli

Alla Sig.ra P. Ferrando

Alla Sig.ra B. Terranova
p.c. Al Dott. M. Tamietto

All’Avv. M. Lovese
Responsabile per la prevenzione della corruzione

Al Dott. S. Fontana
Presidente del Collegio sindacale della Societa

Ai Signori Cuochi, Aiuti Cuoco, Autisti
SEDE

Oggetto: Disposizioni di servizio n°% , 2016/2017 [ rif MOGC parte generale — 5, - 9 e parte
speciale — 1 e passim |

Si modifica con la presente Disposizione di servizio 1’assetto di alcune competenze e delle relative
responsabilita tra i Signori Dipendenti investiti di funzioni gestionali, in variante alla D.S. n. 880 del 20
FEB. 2015.

La Sig.ra E. Tufarelli ¢ sollevata dalla cura degli acquisti di beni e servizi ad uso dell’Ufficio e/o
di cucine, mense e magazzino diversi da quanto seguito direttamente dal Responsabile del magazzino
centrale di l.go Ghiglia.

Alla Stessa ¢ assegnata la cura della vendita dei buoni pasto, del controllo del pagamento, del
recupero ¢ del contrasto dell’evasione, dei rapporti con i Servizi comunali ed eventuali altre
Amministrazioni per situazioni di Cittadini incapaci di sostenere il costo del servizio. In tale ambito
organizza anche, indirizza e verifica adeguatamente il contributo in tali attivita del Personale assegnato
allo sportello al pubblico.

La Sigra B. Terranova viene riassegnata, giornalmente dalle ore 09:30 alle ore 13:00
approssimativamente, all’Ufficio amministrativo in funzione del fatto che viene investita della gestione
degli acquisti di beni e di servizi ad uso dell’Ufficio e/o di cucine, mense e magazzino, fermo restando
quanto gia cura come Responsabile del magazzino centrale di l.go Ghiglia. E’ altresi incaricata della
gestione delle utenze di ogni genere e di adempimenti di pagamento per imposte, tasse, diritti ed
assimilabili nonché di incassi di ogni genere ove non siano curati dal servizio contabile e finanziario.
Viene esplicitato che I’assolvimento delle attivita inerenti le forniture di derrate ed assimilati necessari al
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servizio di ristorazione scolastica assicurata dalla Societa riveste in linea di principio evidente priorita, per
cui la Sig.ra B. Terranova se del caso ha facolta di.adattare il proprio impegno operativo in modo da
garantire tale criterio.

La Sig.ra P. Ferrando ¢ sollevata dalla cura della vendita dei buoni pasto, sia diretta sia attraverso
altri soggetti, controllo del pagamento, recupero dell’evasione, rapporti con i Servizi comunali ed di
eventuali altre Amministrazioni per situazioni di Cittadini incapaci di sostenere il costo del servizio

Alla Stessa ¢ demandata I’istruttoria, da sviluppare in modo dialogico e coerente con quanto sia
indicato dalla Sig.ra B. Terranova, sia di propria iniziativa sia invece su sollecitazione rivoltalLe, delle
procedure di individuazione di prodotti e di fornitori per le necessita produttive della Societa.

Tutti 1 Signori Dipendenti anzidetti si rapportano direttamente al Dott. M. Tamietto per quanto
inerisce I’assolvimento delle proprie competenze.

Restano ovviamente ferme le disposizioni gia emanate a riguardo di vari profili dell’attivita
gestionale in argomento: si chiede alle SS.LL., nella presente occasione, di rinnovare ’attenzione al
proposito perché 1’osservanza di dette disposizioni sia continua e piena, e di far pervenire
all’Amministratore Unico, per iscritto, eventuali modifiche, formulate anche per I’esperienza di questi
ultimi anni.

La decorrenza di quanto sopra ¢ odierna : in tale data i Signori Dipendenti provvedono ad un
rapido ma esauriente passaggio di competenze secondo le attribuzioni dette.

- \
L’ a\éé}gico
Dott. Pietro Salvo

Distinti saluti.
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